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18 de noviembre del 2024

Comunidad nacional
Comunidad Universitaria

Estimados sefiores:

UNA-ELCL-CIRC-012-2024

Ref.: Convocatoria para nuevos oferentes al registro de elegibles 2024 y 20225,
Areas de Espaiiol: Docente en literatura (UNA-CO-ELCL-PRFL-015-2024) y Docente en

lingiiistica del espafiol (UNA-CO-ELCL-PRFL-014-2024 )

Como parte del proceso de institucional respecto a la apertura para la integracién de los
registros de elegibles y con miras de contar con el listado actualizado en el 2025 y dada la
particularidad de nuestra Unidad Académica, se informa que se habilitard el proceso de
ingreso a los registros de elegibles de nuevos oferentes para el Area de Espafiol en las

especialidades de lingiiistica y literatura.

Este proceso se ejecutard en acatamiento a la instruccién UNA-RA-DISC-006-2023 por el
Reglamento de Contratacién Laboral del Personal Académico.

En el siguiente cronograma se han establecido los pasos para la primera publicacién del 2024,

segun se detalla:

Fecha

Descripcion del proceso

20 al 29 de noviembre del
2024

Recepcion y cotejo de atestados.

La Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje, realizara la
invitacién en los sistemas institucionales y la publicacién de
los perfiles para integrarse al registro de elegibles (RETA).

La recepcién de los documentos y confrontacién se
realizara en las fechas seilaladas en este documento, en la
segunda pagina.

INSTRUCCIONES PARA EL FORMATO Y PRESENTACION DE ATESTADOS:

e Completar el Formulario RETA Espafiol 2025 en formato Word con la informacion

para el ingreso en el registro correspondiente. (Pulsar sobre el nombre del formulario
para desplegar el archivo e ingresar en la pestafia de Descargar el documento

original).

¢ Completar el formulario: Declaracion Jurada (Para acceder, pulsar sobre el nombre

de formulario).

e Completar el formulario de incorporacién al RETA para integrar perfil RETA. (Pul-
sar sobre el nombre del formulario para desplegar el archivo e ingresar en la pestafia
de Descargar el documento original).


https://agd.una.ac.cr/share/s/hs3DRNNNTR2jSxVwjCrdCw
https://agd.una.ac.cr/share/s/lpObSnTtR-uZNn0f4mnX2g
https://agd.una.ac.cr/share/s/-qWgzX_WTaOIDmXrmLxUUw
https://agd.una.ac.cr/share/s/GAMi2R96RkmYq17UdmDc2g
https://agd.una.ac.cr/share/s/-idMuSmhS26EDJyn5G69ew
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DOCUMENTOS IMPRESOS QUE ENTREGARAN LOS OFERENTES EN EL SIGUIENTE ORDEN:

Remitir a la cuenta elegibleselcl@una.cr dnicamente el formulario en formato Word y en el
asunto del correo, anotar el nombre y apellidos del oferente.

IMPORTANTE. Elformulario deberd enviarse antes de presentarse para la confrontacion de
atestados.

Formulario impreso y firmado manuscrito

Declaracién jurada firmada en manuscrito

Hoja de vida (Curriculum)

Fotografia

Cédula de identidad por ambos lados

Atestados ordenados segun lo anotado en el formulario.

Si cuenta con certificados con firma digital, deberd enlazarlos en el formulario, en el

apartado que corresponda. También deberian entregarlo impreso. Si los certificados

aportados cuentan con sellos en el reverso, deberan imprimirse por ambos lados.

8. Si cuentan con publicaciones en digital, podran anotar el acceso a cada publicacién en
el apartado correspondiente. También deberdn entregar el documento impreso.

9. Las publicaciones digitales, deberdan entregarlas impresas. Si son muy extensas, po-
dran entregar impresa, al menos la primera pagina de la publicacién donde se aprecie
el ISBN y el nombre del oferente.

10. En el caso de libros, podran entregarlos y posterior a la evaluacién se le contactara

para que lo retire. Deberd imprimir la cardatula y contraportada del libro para dejarlo

en el expediente. Ademads, anotar el nombre y teléfono para contactarlo y coordinar la
devolucion del libro.
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CONFRONTACION DE ATESTADOS:

Recepcion de atestados:

Del miércoles 20 al 29 de noviembre de 8:00 a.m.a 11:00 a.m. vde 1:00 p.m. a 5:00 p.m.

en la Facultad de Filosofia y Letras

El interesado debe seguir las siguientes instrucciones:

1. Presentarse en la Universidad Nacional (Sede Central) en la recepcion del edificio de la
Facultad de Filosofia y Letras, Campus Omar Dengo, en el 4to. Piso, en las oficinas de la
Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje.

2. Solamente se aceptara el formulario indicado FORMULARIO DE ENTREGA DE DOCU-
MENTOS AREA DE ESPANOL DE NUEVOS OFERENTES.

Apartado 86-3000

Heredia y
Costa Rica “d
WWW.UNa.ac.cr -.d

AMAA

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAYY LA CULTURA COSTARRICENSE o LEY 9187


https://agd.una.ac.cr/share/s/qXW8trV4QL6vzNrqS7Kdfg
https://agd.una.ac.cr/share/s/qXW8trV4QL6vzNrqS7Kdfg
mailto:elegibleselcl@una.cr

UNA

UNIVERSIDAD NACIONAL Pagina |3
cosTA RICA 18 de noviembre del 2024
UNA-ELCL-CIRC-012-2024

3. Los oferentes que ingresan por primera vez al registro de elegibles deben presentar

todos los atestados originales para ser confrontados.

4. Los oferentes interesados en participar en los siguientes perfiles UNA-CO-ELCL-PRFL-
014-2024 y UNA-CO-ELCL-PRFL-015-2024 del Area de Espaiiol deben verificar los re-
quisitos. (pulsando sobre el correspondiente perfil o visitar la padgina web:

bles/ 324 Derﬁles reta/ 359 Derfﬂes reta- anrobados y la bolsa de oferentes:

https://www.bolsadeoferentesacademico.una.ac.cr/index.php/publicaciones-recien-
tes-para-puestos-academicos

En caso de tener alguna duda, pueden consultar mediante el correo: elegibleselcl@una.cr
y whatsApp al 2562-4258 o llamada al celular 64044283.

Atentamente,

UNA MAYRA LOAIZA BERROCAL (FIRMA)
soe PERSONA FISICA, CPF-01-0863-0500.
" Fecha declarada: 19/11/2024 11:59:36 AM
Mayra Loaiza Berrocal
Directora
Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

C. Comisién Evaluadora Area de Espafiol
Cuenta: elegibleselcl@una.cr
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mailto:elegibleselcl@una.cr
https://www.bolsadeoferentesacademico.una.ac.cr/index.php/publicaciones-recientes-para-puestos-academicos
https://www.bolsadeoferentesacademico.una.ac.cr/index.php/publicaciones-recientes-para-puestos-academicos
https://www.literatura.una.ac.cr/index.php/documentos/7-elcl/67-registro-de-elegibles/324-perfiles-reta/359-perfiles-reta-aprobados
https://www.literatura.una.ac.cr/index.php/documentos/7-elcl/67-registro-de-elegibles/324-perfiles-reta/359-perfiles-reta-aprobados
https://agd.una.ac.cr/share/s/-idMuSmhS26EDJyn5G69ew
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