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Ref:: Actualizacion de atestados para personal académico no propietario del Areas de Inglés:

Como parte del proceso institucional para la actualizacién de atestados del registro de elegibles
para el 2025 y dada la particularidad de nuestra Unidad Académica, se informa que se habilitara
para el Area de Inglés un periodo en cual podran presentar documentos para que actualicen sus
atestados.

Este proceso se ejecutard en acatamiento a la instruccién UNA-RA-DISC-006-2023 y al Reglamento
de Contratacién Laboral del Personal Académico.

En el siguiente cronograma se establecen las fechas para atender el proceso referido, segin se
detalla:

Fecha Descripcion del proceso

25 de noviembre del 2024 | Recepcidn y cotejo de atestados.

al 06 de diciembre del 204 La recepcién de los documentos y confrontacién se realiza-
ra en las fechas sefialadas en este documento, en la segun-
da pégina.

Enero 2025 Revisién y evaluacién de los atestados presentados

INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE LOS ATESTADOS:

A. PERSONAS QUE NO CUMPLEN CON TODOS LOS REQUISITOS DEL PERFIL RETA:
(Los requisitos en los perfiles RETA se pueden consultar al pie de la pagina)

1. Completar el Formulario Inglés para actualizar 2025 en formato Word con la informacién
para la actualizacién en el registro correspondiente. (Pulsar sobre el nombre del formulario

para desplegar el archivo e ingresar en la pestafia de Descargar el documento original).

B. PERSONAS INTERESADAS EN PRESENTAR ATESTADOS PARA QUE SEAN INTEGRADAS
A LOS PERFILES RETA':

(Los requisitos y cada perfil se pueden consultar en la nota al pie de pagina):

! UNA-CO-ELCL-PRFL-008-2024

UNA-CO-ELCL-PRFL-009-2024
UNA-CO-ELCL-PRFL-010-2024



https://agd.una.ac.cr/share/s/foUEuxzERjyyRBuQtRkUNA
https://agd.una.ac.cr/share/s/cOb-7a6QTfKyyofE4IHmDQ
https://agd.una.ac.cr/share/s/vyUZzkppQBWVsbejoJkeRQ
https://agd.una.ac.cr/share/s/J7HPeO23Q2mSvgBZxtfYUQ
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1. Completar el Formulario RETA Ingles para 2025 en formato Word con la informacién para el

ingreso en el registro correspondiente. (pulsar sobre el nombre del formulario para desple-
gar el archivo e ingresar en la pestafia de Descargar el documento original).

2. Completar el formulario de incorporacién al RETA para integrar perfil RETA. (Pulsar sobre

el nombre del formulario para desplegar el archivo e ingresar en la pestafia de Descargar el
documento original).

3. Completar el formulario: Declaracién Jurada (para acceder, pulsar sobre el nombre de for-

mulario).

CONFRONTACION DE ATESTADOS, TANTO PARA L.AS PERSONAS DE LOS PUNTOS A Y B:

IMPORTANTE. El formulario deber4d enviarse antes de coordinar la cita para la confrontacién de
atestados.

Ademis, todas las personas deben presentar el dia de la cita, sin excepcién los siguientes formula-

rios:

Apartado 86-3000
Heredia

Costa Rica
WWW.Una.ac.cr

Remitir a la cuenta elegibleselcl@una.cr tnicamente el formulario Word y en el asunto del
correo, anotar el nombre y apellidos del oferente. Si el interesado quiere enviar sus atestados
en formato digital, podra hacerlo, pero no lo exime de la entrega de los documentos impresos.

Formulario impreso y firmado manuscrito.

. Atestados ordenados segun lo anotado en el formulario.

. Si cuentan con publicaciones en digital, podran anotar el acceso a cada publicacién en el aparta-

do correspondiente del formulario. También deberan entregar el documento impreso.

Si cuenta con certificados con firma digital, debera enlazarlos en el formulario, en el apartado
que corresponda. También deberan entregarlo impreso. Si los certificados aportados cuentan

con sellos en el reverso, deberan imprimirse por ambos lados.

Las publicaciones digitales, deberdn entregarlas impresas. Si son muy extensas, podran entre-
gar impresa, al menos la primera pagina de la publicacién donde se aprecie el ISBN y el nombre
del oferente.

. En el caso de libros, podran entregarlos y posterior a la evaluacién se le contactard para que los

retire. Deberd imprimir la cardtula y contraportada del libro para dejarlo en el expediente.
Ademas, anotar el nombre y teléfono para contactarlo y coordinar la devolucién del libro.

En el caso de las personas que no presenten los documentos en el orden descrito en el formula-

rio o a falta de que alguno de ellos (original y copia) no se recibira ningan documento y la
persona deberd programar una nueva cita para la confrontacién de los atestados.
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mailto:elegibleselcl@una.cr
https://agd.una.ac.cr/share/s/hTB3ZU_oQqeb1c3A2Ti0WA
https://agd.una.ac.cr/share/s/aa27fVtVRm2-zfKQ4TmxoA
https://agd.una.ac.cr/share/s/J7HPeO23Q2mSvgBZxtfYUQ
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Recepcion y confrontacién:

Del lunes 25 de noviembre al 06 de diciembre en la Escuela de Literatura v Ciencias del Len-
guaje, Facultad de Filosofia y Letras

El horario de lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m, con cita previa me-

diante el siguiente enlace: https://elcl.reservio.com. Importante: El viernes 06 de diciembre del
2024, la ultima cita serd a las 4:00 p.m.

El interesado el dia de la cita debe seguir las siguientes instrucciones:

1. Solamente se aceptara el formulario indicado.

2. Sin excepcidn, los oferentes deberan presentar todos los atestados originales para ser con-
frontados y segun las indicaciones dadas en el punto anterior.

3. Los oferentes interesados en participar en los perfiles del Area de Inglés, deben verificar los
requisitos en el enlace, pulsando sobre el perfil o bien en la pdgina web: https://www.lite-

ratura.una.ac.cr/index.php/documentos/7-elcl/67-registro-de-elegibles /324 -perfiles-

reta/359-perfiles-reta-aprobados

4. En caso de tener alguna duda, pueden consultar mediante el correo:
elegibleselcl@una.cr o al WhatsApp 2562-4258.

Atentamente,

UNA MAYRA LOAIZA BERROCAL (FIRMA)
s PERSONA FISICA, CPF-01-0863-0500.
Fecha declarada: 19/11/2024 07:51:50 AM

Mayra Loaiza Berrocal
Directora
Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

C. Comisién Evaluadora Area de Inglés
Cuenta: elegibleselcl@una.cr

Apartado 86-3000

Heredia

Costa Rica

WWW.Una.ac.cr -

AMAA

-
-
-

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187
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