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FORMULARIO PARA LA EVALUACIÓN DE ATESTADOS

	NOMBRE COMPLETO
	

	NÚMERO DE CÉDULA
	
	Categoría o asignación salarial en  el Régimen de Carrera Académica (cuando corresponda)
	Elija un elemento.
	CORREO ELECTRÓNICO
	

	TELÉFONOS
	

	ÁREAS O PROGRAMAS 
	Grado
	Posgrado
	Vínculo Externo

	
	 Área de Español: Bachilleratos y Licenciatura 
 Área de Francés: Bachilleratos,  Licenciatura y cursos de servicio
 Área de Inglés: Bachilleratos 
 Área de Inglés: Cursos de servicio  
 Sede Interuniversitaria Alajuela

	 Maestría en Lingüística Aplicada 
 Maestría en Traducción Inglés-Español 
 Maestría en Estudios de Cultura Centroamericana 

	 Centro de Idiomas Conversacionales 
 Estudios Hispánicos 

	ESPECIALIDAD
	Español
	Francés
	Inglés

	
	 Elija un elemento.
	Elija un elemento.	 Elija un elemento.

	PARA OPTAR POR:        
	                    

	JORNADA DISPONIBLE
	 1/4 de tiempo
	 1/2 de tiempo
	 3/4 de tiempo
	 Tiempo completo

	HORARIO DISPONIBLE
	 Diurno 7:00 – 17:00
	 Nocturno 17:00 – 22:00
	 Fines de semana

	DISPONIBILIDAD GEOGRÁFICA
	 Elija un elemento.



PARA USO EXCLUSIVO DE LOS MIEMBROS DE LA COMISIÓN  


	1. Fecha en la que se realiza la revisión del expediente:
	


	2. Cuadro para corrección de puntajes de estudios anteriores 


	Rubro
	Puntaje otorgado en el rubro específico
	Comentario
	Aumentar/  disminuir
	Puntaje anterior
	Nuevo puntaje 

	

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	3.      Resultado:

	Puntaje anterior:
	


	Nuevo Puntaje: 
	






PARA USO EXCLUSIVO DE LOS MIEMBROS DE LA COMISIÓN  

	SECCIÓN A
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DEL PERFIL 



	Requisito obligatorio
	Cumple

	No cumple

	Observación

	Formación Académica

	Bachillerato universitario establecido en el perfil correspondiente
	
	
	

	Licenciatura (no es obligatoria si el oferente cuenta con bachillerato universitario)
	
	
	

	Maestría establecida en el perfil correspondiente (o doctorado)
	
	
	

	Manejo instrumental de un idioma

	Manejo instrumental de un idioma distinto al materno
	
	
	

	Dominio del idioma certificado 

	Aporta certificación indicada en el perfil y vigente (no aplica para los oferentes del Área de Español ni de la MECC)
	
	
	

	Experiencia académica 

	Para programas de grado (periodo mínimo solicitado en el perfil correspondiente) 
	
	
	

	Para programas de posgrado (periodo mínimo solicitado en el perfil correspondiente) 
	
	
	

	Documentos obligatorios 

	a. Currículum vitae con fotografía.
	
	
	

	b. Original y copia de la cédula.
	
	
	

	c. Títulos que certifiquen los grados y posgrados académicos 
	
	
	

	d. Certificación de experiencia docente universitaria 
	
	
	

	e. Oferentes extranjeros: aportar permiso de trabajo otorgado y títulos convalidados  
	
	
	



 Cumple con todos los requisitos para laborar en grado. 
 Cumple con todos los requisitos para laborar en posgrado. 
 No cumple con uno o varios de los requisitos del perfil. 

	SECCIÓN B
CONTROL DE PUNTUACIONES  



	
	Puntaje obtenido
	Comentario

	1.1 Calificaciones profesionales: posgrados 
	
	

	1.2 Calificaciones profesionales: grados
	
	

	2. Cursos, seminarios, coloquios y talleres
	
	

	3. Conocimiento de lenguas 
	
	

	4.1 Experiencia académica universitaria 
	
	

	4.2 Experiencia académica en educación preescolar, general básica, ciclo diversificado y educación técnica preuniversitaria
	
	

	4.3 Experiencia como investigador o extensionista
	
	

	4.4 Experiencia como tutor y  lector de TFG
	
	

	5. Organización de eventos 
	
	

	6. Experiencia en empresa pública y privada 
	
	

	7A. Producción intelectual
	
	

	7B. Distinciones y reconocimientos nacionales e internacionales
	
	

	8. Prueba académica  
	
	

	SUBTOTAL
	



	Puntaje del estudio anterior
	Subtotal del nuevo estudio
	Nuevo puntaje

	
	
	


LAS SIGUIENTES SECCIONES DEBEN SER COMPLETADAS POR EL OFERENTE. 

	SECCIÓN 1
CALIFICACIONES PROFESIONALES



	Numeral 1.1 Posgrados obtenidos en áreas de interés de la Unidad Académica (No existe tope)




	Calificaciones profesionales
	     Solo se tomarán en cuenta títulos de la especialidad o de conformidad con el perfil correspondiente 
	Puntos a asignar 
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)

	I. Títulos 
Certificados / reconocidos por CONARE
	(Anotar nombre del título y universidad de procedencia)

	
	

	
	Título
	Universidad
	
	

	Maestría 
	
	
	10
	

	Doctorado 
	
	
	20
	

	Especialidad profesional 
	
	
	6
	

	Maestría adicional 
	
	
	5
	

	Doctorado adicional 
	
	
	10
	

	Posdoctorado 
	
	
	5
	

	Especialidad profesional adicional al área estratégica 
	
	
	3
	




	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	




	Numeral 1.2 Grados obtenidos en áreas de interés de la Unidad Académica  (No existe tope)




	Calificaciones profesionales
	Solo se tomarán en cuenta títulos de la especialidad o de conformidad con el perfil correspondiente 
	Puntos a asignar 
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)

	Títulos 
Certificados / reconocidos por CONARE
	(Anotar nombre del título y universidad de procedencia)

	
	

	
	Título
	Universidad
	
	

	Diplomado atinente al perfil
	
	
	2
	

	Bachillerato atinente al perfil
	
	
	14 /16
	

	Licenciatura atinente al perfil
	
	
	4
	

	Diplomado adicional 

	
	
	1
	

	Bachillerato adicional 
	
	
	4
	

	Licenciatura adicional 
	
	
	2
	



Favor considerar:

Para las carreras que no tienen salida lateral (no se entrega título de diplomado o profesorado universitario), y que solo tenga título de bachillerato, se les otorgará el puntaje de 16 puntos.

	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	




	SECCIÓN 2
Cursos  de didáctica universitaria, seminarios, coloquios talleres   (No existe tope)




	Cursos de didáctica universitaria seminarios, coloquios, talleres y actividades similares, cuya temática sea alguna de las Áreas estratégicas de conocimiento definidas por la Instancia Académica
	
Institución de procedencia
	
Año

	
Horas
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	




	SECCIÓN 3A
Conocimiento de lenguas (No existe tope)



	Idioma
	Dominio
total/ Manejo instrumental
	Especificar la instancia certificadora

	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)

	Elija un elemento.	Elija un elemento.	
	

	Elija un elemento.	Elija un elemento.	
	

	Elija un elemento.	Elija un elemento.	
	

	Elija un elemento.	Elija un elemento.	
	

	Elija un elemento.	Elija un elemento.	
	



* Debidamente certificado por una entidad reconocida. En el caso de los oferentes del Área de Español y la MECC, no se calificarán los certificados de manejo de lenguas inherentes a la formación académica. 

Respecto al MANEJO   INSTRUMENTAL   DE   UN   IDIOMA   ADICIONAL   AL   MATERNO   O ALGUNO EN ESPECÍFICO:  cualquier otro idioma distinto al francés y al español en caso de ser postulantes nacionales, en caso de ser postulantes francófonos, debe ser cualquier idioma distinto a su lengua materna o de especialidad.

**Enlace a la lista de instituciones:  https://www.literatura.una.ac.cr/index.php/documentos/7-elcl/318-instituciones-y-entidades-reconocidas-para-certificar-el-idioma


	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	











	SECCIÓN 3B
 Certificación C1 o C2 del Área de Especialidad
Esta sección no aplica para los oferentes del Área de Español ni la MECC




	Prueba realizada indicada en el perfil
	Fecha en la que se realizó la prueba
	Nivel alcanzado
	Institución certificadora


	

	
	 
	




 Cumple con el requisito de dominio del idioma a nivel C1 o C2.
 No cumple con el requisito de dominio del idioma a nivel C1 o C2.


	SECCIÓN 4
Experiencia académica (No existe tope)



	Numeral 4.1 Experiencia académica universitaria con grado o posgrado académico.   




	Tipo de experiencia
	Nombre de la institución
	Tiempo servido
(Años/meses)
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)
	Comentarios


	Elija un elemento.	
	
	
	

	Elija un elemento.	
	
	
	

	Elija un elemento.	
	
	
	



Favor considerar:
Esta experiencia podrá obtenerse producto de una relación laboral o por contratación de servicios profesionales, debidamente  comprobada mediante documento idóneo; en ambos casos (2 puntos por año) si ha tenido responsabilidades académicas 
equivalentes a un tiempo completo, entendiendo por ello una dedicación de 40 horas semanales.

	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	




	Numeral 4.2 Experiencia académica en educación preescolar, general básica, ciclo diversificado y educación técnica preuniversitaria




	Experiencia académica en educación educación preescolar, general básica, ciclo diversificado y educación técnica preuniversitaria
	Tiempo servido
(Años)
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)
	Comentarios


	
	
	
	

	
	
	
	



Favor considerar:
Si durante el mismo periodo, el académico laboró como docente en educación secundaria y universitaria, se calificará solamente la experiencia en educación superior. Las fracciones de un año no serán tomadas en cuenta

	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	



 






	Numeral 4.3 Experiencia como investigador o extensionista  




	Nombre de la actividad 
	Año   
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)
	Comentarios


	
	
	
	

	
	
	
	



Favor considerar:
Para evaluar la experiencia como investigador o extensionista se debe presentar una certificación o constancia de aprobación del informe anual, emitida por parte del superior jerárquico respectiva.


	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	




	Numeral 4.4 Experiencia como Tutor o Lector de Trabajos Finales de Graduación (TFG).   




	Tipo de participación  
	AÑO 
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)
	COMENTARIOS


	Elija un elemento.	
	
	

	Elija un elemento.	
	
	



Favor considerar:
1. El atestado a presentar será constancia o certificación del superior correspondiente, en la cual indica que el TFG ha sido aprobado y que la persona fungió como tutor o lector.
2. Tutor: 2 puntos por cada TFG que haya sido defendido y aprobado.
3. Lector: 0,25 punto por cada TFG que haya sido defendido y aprobado.


	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	




	SECCIÓN 5
Organización de eventos  



	Trabajo individual o en equipo, que culmine en la organización de eventos científicos, culturales y académicos de cobertura regional, nacional e internacional
	ÍNDOLE
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión
	COMENTARIOS
(ANOTAR NOMBRE DE LA  ACTIVIDAD)

	Nombre del evento
	
	
	

	

	Elija un elemento.	
	

	

	Elija un elemento.	
	




	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	







	SECCIÓN 6
Experiencia en empresa pública o privada  




	Experiencia en empresa pública o privada
	
Tiempo servido
(Años/meses)
	Puntos
(Uso exclusivo de la comisión)

	Nombre de la empresa 
	
	

	
	
	

	
	
	



Favor considerar:
1. Para evaluar la experiencia no académica, se debe presentar una certificación de tiempo servido por parte de la empresa pública o privada para la cual ha brindado servicios. Esta experiencia podrá obtenerse producto de una relación laboral o por contratación de servicios profesionales o producto de emprendedurismo, debidamente comprobada mediante documento idóneo. En este tipo de experiencia se asignará 1 punto por año si ha tenido responsabilidades equivalentes a un tiempo completo, entendiendo por ello una dedicación de 40 horas semanales, hasta un máximo de 30 puntos. 
2. En caso de que el académico haya tenido responsabilidades menores al tiempo completo, el puntaje de 1 punto por año se calculará en forma proporcional. 
3. En caso de que esta experiencia sea simultánea con la experiencia académica, se procederá solamente con la evaluación de la experiencia académica.
4. Se calificará con 1 punto por cada año de expediente a tiempo completo debidamente certificado, como tiempo servido en la industria y empresa.
5. La asignación de puntaje a este rubro, queda supeditada al análisis de la Comisión al momento de revisar los atestados, debido a las particularidades que puedan presentarse. **Por ejemplo:  para los oferentes del Área de Francés, Docente de francés en Instituto de idiomas, Alianza Francesa, Guía turístico francófono, traductor francés-español.
	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	




	SECCIÓN 7A
Producción Intelectual   



	Tipo de producción
	Nombre / título
	PUNTOS
	COMENTARIOS
 

	Elija un elemento.	
	
	

	Elija un elemento.	
	
	

	Elija un elemento.	
	
	



	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	




	SECCIÓN 7B
Distinciones y reconocimientos



	Nombre de la distinción
	Institución que otorga el reconocimiento 
	Nacional / Internacional 
	AÑO 
	PUNTOS

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	PUNTAJE ANTERIOR ACUMULADO
	
	PUNTAJE OBTENIDO EN ESTA SECCIÓN
	
	NUEVO 
PUNTAJE
	



  
	SECCIÓN 8
Prueba académica



	Tipo de prueba
	Fecha de aplicación 
	CALIFICACIÓN OBTENIDA 
	COMENTARIOS
 

	

	 
	 
	






	FIRMA DEL OFERENTE 
	





	
	FIRMA DEL INTERESADO





	FIRMA DE LOS MIEMBROS DE LA COMISIÓN  
	






	

	
	FIRMA DEL INTERESADO
	FIRMA DEL EVALUADOR DEL EXPEDIENTE

	
	






	

	
	FIRMA DEL INTERESADO
	FIRMA DEL EVALUADOR DEL EXPEDIENTE




Formulario actualizado por los integrantes de las comisiones evaluadoras.  Dr Gabriel Baltodano Román, M.A. Jimmy Ramírez Acosta y M.A Julio Sánchez Murillo. 08-2025
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