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2 de junio del 2026
UNA-ELCL-CIRC-008-2026
Comunidad nacional
Comunidad Universitarig
Comunidad académica Area de Francés
Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

Estimados sefiores:

Ref.: Convocatoria para la actualizacién de atestados y nuevos_oferentes al registro
de elegibles 2026

Areas de Francés: Docente Francés Lengua Extranjera
(UNA-CO-ELCL-PRFL-004-2026)

En el marco del proceso institucional de conformacion y actualizacién del registro de
elegibles, y con miras a disponer de un listado actualizado para el afio 2026, se informa a
las personas interesadas que se habilitard el periodo para la recepcion para la
actualizacion de atestados y las postulaciones de nuevos oferentes al registro de
elegibles del Area de Francés, en la especialidad de Francés como Lengua Extranjera.

Este proceso se ejecutara en acatamiento al Reglamento de Contratacion Laboral del
Personal Académico y la instruccion UNA-RA-DISC-007-2025 y las regulaciones
referentes a las publicaciones de la circular UNA-VI-CIRC-004-2024

En la siguiente tabla se detalla la fecha para la recepcién de los atestados:

Fecha Descripcion del proceso

20 de julio al 14 de | Recepcion y cotejo de atestados.
agosto del 2026. La recepcion de los documentos y confrontacion se realizard
en las fechas sefialadas en este documento.

Reservacion de la cita en el siguiente enlace: Google
Calendar - Easier Time Management, Appointments &
Scheduling para la confrontacion de atestados.

25 de agosto del | Inicio de la aplicacion de la prueba académica.
2026.

INSTRUCCIONES PARA EL FORMATO Y PRESENTACION DE ATESTADOS:

e Completar el Formulario RETA 2026 en formato Word con la informacién para el
ingreso en el registro correspondiente. (Pulsar sobre el nombre del formulario para
desplegar el archivo e ingresar en la pestafia de Descargar el documento original).


https://agd.una.ac.cr/share/s/HlG-33MCTJy7oxM24lbrmg
https://calendar.app.google/s71Hj7GQQtFrDQD5A
https://calendar.app.google/s71Hj7GQQtFrDQD5A
https://calendar.app.google/s71Hj7GQQtFrDQD5A
https://agd.una.ac.cr/share/s/Q4lwsS1uQeehXhs0sCs8JA
https://agd.una.ac.cr/share/s/_YKWjl38Qru1Owt-YAnn9A
https://agd.una.ac.cr/share/s/Me4QtUrhSR6OCugibtvGsA
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e Completar el formulario: Declaracién Jurada (Pulsar sobre el nombre del formu-

lario para desplegar el archivo e ingresar en la pestafia de Descargar el documen-
to original).

e Completar el formulario de incorporacion al RETA para integrar perfil RETA.
(Pulsar sobre el nombre del formulario para desplegar el archivo e ingresar en la

pestafia de Descargar el documento original).

DOCUMENTOS IMPRESOS QUE ENTREGARAN LOS OFERENTES EN EL SIGUIENTE
ORDEN:

Remitir a la cuenta elegibleselcl@una.cr Unicamente el formulario en formato word y

los certificados que cuenten con firma digital y en el asunto del correo, anotar el nom-
bre y apellidos del oferente.

IMPORTANTE. EIl formulario debera enviarse antes de presentarse para la confrontacion
de atestados.

Formulario impreso y firmado manuscrito

Declaracion jurada firmada en manuscrito

Formulario de incorporacion al RETA

Hoja de vida (Curriculum) (solo oferentes nuevos)

Fotografia (solo oferentes nuevos)

Cédula de identidad por ambos lados (Solo oferentes nuevos)

Atestados ordenados segun lo anotado en el formulario.

Si cuenta con certificados con firma digital, debera enlazarlos en el formulario, en

el apartado que corresponda. También deberan entregarlo impreso. Si los certifica-

dos aportados cuentan con sellos en el reverso, deberan imprimirse por am-
bos lados.

9. Si cuentan con publicaciones en digital, podran anotar el acceso a cada publica-
cion en el apartado correspondiente o el numero doi. Ademas, deberan entregar-
se el documento impreso.

10. Las publicaciones digitales, deberan entregarlas impresas. Si son muy extensas,
podran entregar impresa, al menos la primera pagina de la publicaciéon donde se
aprecie el ISBN y el nombre del oferente.

11. En el caso de libros, podran entregarlos y posterior a la evaluacién se le contacta-

ra para que lo retire. Debera imprimir la caratula y contraportada del libro para de-

jarlo en el expediente. Ademas, anotar el nombre y teléfono para contactarlo y

coordinar la devolucion del libro.

NG~ WNE

CONFRONTACION DE ATESTADOS:

La recepcién y confrontacion de los atestados se realizara del 20 de julio al 14 de
agosto del 2026:
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mailto:elegibleselcl@una.cr
https://agd.una.ac.cr/share/s/OyLVhqd1ScSjVABZ4O3AXg
https://agd.una.ac.cr/share/s/WEnQg9cRSry_LfUwhNp2JA
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El horario sera de lunes a viernes, de 8:30 a.m. a 11:00 a.m. y de 1:00 p.m. a 4:30 p.m.,

con cita mediante el siguiente enlace: Google Calendar - Easier Time Management, Appo-
intments & Scheduling

Importante: El viernes 14 de agosto del 2026, la Gltima cita sera a las 4:00 p.m.
El interesado debe seguir las siguientes instrucciones:

1. Presentarse en la Universidad Nacional (Sede Central) en la recepcion del edificio
de la Facultad de Filosofia y Letras, Campus Omar Dengo, en el 4to. Piso, en las
oficinas de la Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje.

2. Solamente se aceptara el formulario indicado Formulario RETA 2026.

3. Los oferentes que ingresan por primera vez al registro de elegibles deben presen-
tar todos los atestados originales para ser confrontados.

4. Los oferentes interesados en participar en el siguiente perfil UNA-CO-ELCL-PRFL-
004-2026 pueden picar sobre el perfil, 0 bien consultarlo en el sitio web de la Es-
cuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje en el siguiente enlace: https://www.lite-
ratura.una.ac.cr/index.php/documentos/7-elcl/67-reqgistro-de-elegibles/324-perfiles-
reta/359-perfiles-reta-aprobados

En caso de tener alguna duda, pueden consultar mediante el correo: elegibleselcl@u-
na.cr y whatsApp al 2562-4258 y el teléfono 254051.

Atentamente,

4
9 JORGE ANSELMO AGUILAR
SANCHEZ (FIRMA)
2026.06.04 14:40:53 -06'00'

Dr. Jorge Aguilar Sanchez
Director
Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

C. Comision Evaluadora Area de Francés

Cuenta: elegibleselcl@una.cr
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